	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 2

NĂM HỌC 2017 – 2018

( từ 21 /8/2017 đến 28 /8/2017)

	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ
	


KẾ HOẠCH  CÔNG TÁC TUẦN
	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	Kết quả thực hiện

	1
	Tập trung chuẩn bị CSVC, trang thiết bị, KCSP, VSMT đón năm học 2017 - 2018
	Xong trước 1/9
	Thúy
	Theo phân công
	
	- Tổ chức triển khai nhiệm vụ năm học nghiêm túc 

Vắng : Trương Hà, Ly – thai sản ( Yêu cầu các đ/c không dự HN tự nghiên cứu nhiệm vụ năm học) 

- Tổ chức các HĐ phòng dịch SXH : tuyên truyền đến 100% CBGV, HS ( có lưu minh chứng trong vở ghi của Hs; biên bản họp tuyên truyền, phân công, phun thuốc muỗi,…)
- CT Phương Đông phối hợp sửa chữa trần khu VS nhà C, giao mặt bằng cho dự án chống thấm.

	2
	Tiếp tục tuyên truyền phòng chống dịch SXH; tổ chức cho học sinh lao động VS trường lớp; rèn nề nếp, kỹ năng HĐTT
	Hàng ngày
	Điệp
	CBGVNV
	
	

	3
	Triển khai nhiệm vụ năm học
	Xong trước 26/8
	Oanh
	BGH
	BCHCĐ
	

	4
	Chuẩn bị khai giảng
	5/9
	Điệp
	 CBGVNV
	Đoàn TN
	


LỊCH CÔNG TÁC 
	Ngày
	Lịch làm việc của HT
	Lịch chung
	Điểu chỉnh, 
bổ sung

	
	
	Nội dung công việc
	Phụ trách
	Bộ phận thực hiện
	Bộ phận phối hợp
	

	HAI

21/8/17
	7h30 => 8h: Giao ban tuần
	7h30 => 8h: Họp giao ban tuần
	Oanh
	CBGVNV
	
	

	
	Tiết 1: Chào cờ 
	Tiết 1: Chào cờ 
	Xuyến
	CBGV-HS
	
	

	
	10h30 => 11h30 : Họp liên tịch
	10h30 => 11h30 : Họp liên tịch ( BGH, CTCĐ, BT đoàn và các tổ trưởng)
	Oanh
	LT
	
	

	BA
22/8/17
	Dự HN triển khai nhiệm vụ 
	Dự HN triển khai nhiệm vụ  ( Thời gian, địa điểm, thành phần => Xem công văn)
	Oanh
	Theo

triệu tập
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	TƯ

23/8/17
	
	Dự tập huấn phòng SXH – 8h30 tại TTYT 
	Lan
	Lan
	
	

	NĂM

24/8/17
	Sáng : Dự HN tại TH Ngọc Thụy
	Dự HN triển khai nhiệm vụ  cấp học  ( Thời gian, địa điểm, thành phần => Xem cv)
	Oanh
	Theo

triệu tập
	
	

	
	Chiều
	Chuẩn bị cho HN triển khai nhiệm vụ ( Hội trường, máy chiếu, âm thanh, văn bản,…)
	Điệp
	Tổ VP
	
	

	SÁU

25/8/17
	Sáng : Chuẩn bị triển khai NV
	Sáng : Chuẩn bị triển khai NV
	
	
	
	

	
	Chiều :Tổ chức HN triển khai NV  
	Chiều : HN triển khai nhiệm vụ năm học  
	
	
	
	

	BẢY

26/8/17
	
	
	
	
	
	

	CN

27/8/17
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                                                             HIỆU TRƯỞNG

















( đã ký)

                                                                                                                                                        Nguyễn Thị Ngọc Oanh

